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	ПРВА ЕКОНОМСКА ШКОЛА
Београд, Цетињска 5-7
основана 1881. године

	011. 33.73.488 директор
011.33.73.490 секретаријат
011.33.49.324 рачуноводство 
011.33.73.492 fax

www. prvaekonomska.edu.rs  

e-mail: sekretarijat@prvaekonomska.edu.rs


КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
ПРВА ЕКОНОМСКА ШКОЛА
Београд, Цетињска 5-7
ЈАВНА НАБАВКА – добара, канцеларијски материјал
ЈАВНА НАБАКА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

ЈАВНА НАБАВКА 1.1.2. за 2016. годину, 

број 01-201 од 14.04.2016.
[април] 2016. године
На основу члана 39. и 61. Закона о јавним набавкама („Сл. гласник РС” бр. 124/2012, 14/2015 и 68/2015, у даљем тексту: Закон), члана 6. Правилника о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („Сл. гласник РС” бр. 29/2013), Одлуке о покретању поступка јавне набавке број 1.1.2 деловодни број одлуке 01-199 од 14.04.2016. године, припремљена је:
КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА
за јавну набавку мале вредности – добара – 

канцеларијски материјал 

ЈН бр. 1.1.2/2016.
Конкурсна документација садржи:

	Назив поглавља
	Страна

	Општи подаци о јавној набавци
	3

	Врста, квалитет, количина и опис добара
	5,6,7

	Услови за учешће у поступку јавне набавке из чл. 75. и 76. Закона и упутство како се доказује испуњеност тих услова
	8

	Образац изјаве понуђача
	9

	Образац општих података о понуђачу
	10

	Спецификација цене за канцеларијски материјал
	11,12,13 и 14

	Спецификација цене за тонере 
	15 и 16

	Образац понуде
	17

	Образац трошкова састављања понуде
	18

	Образац изјаве о независној понуди
	19

	Упутство понуђачима како да саставе понуду
	20,21,22 и 23

	Модел уговора
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I  ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: ПРВА ЕКОНОМСКА ШКОЛА
Адреса: Београд, Цетињска 5-7
Матични број: 07003005

ПИБ: 100279145

шифра делатности: 8532

број рачуна: 840-1638660-11
Интернет страница: www.prvaekonomska.edu.rs
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности.
3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке број 1.1.2 за 2016. годину су добра – канцеларијски материјал (30192000), према спецификацији набавке у конкурсној документацији.
4. Контакт  
Лице за контакт: Милена Брајковић, 
Е - mail адреса: sekretarijat@prvaekonomska.edu.rs. 
5. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 1.1.2/2016 су добра – канцеларијски материјал
Конкурсна документација садржи 25 страна
6. Критеријум за доделу уговора: најнижа понуђена цена
7. Комисија за отварање понуда
1. Милена Брајковић, председник комисије
Лела Марјановић, замена

2. Небојша Поповић, члан



Даворка Максимовић, замена

3. Mира Ловрић, члан
 


Тамара Марковић, замена

8. Понуде се припремају и подносе у складу са Законом о јавним набавкама („СГРС“ бр.124/2012,14/2015 и 68/2015), Правилником о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („СГРС“ 29/2013, 104/2013), Позивом за подношење понуде и Конкурсном документацијом.
Понуда може бити поднета као самостална понуда или као заједничка понуда.

9. Конкурсна документација се може преузети:
· Портал јавних набавки

· Интернет страница наручиоца (www.prvaekonomska.edu.rs)

· Захтевом наручиоца за достављањем поштом на адресу: Београд, Цетињска 5-7
10. Понуђачи су дужни да понуду сачине према Упутству Наручиоца, и да је поднесу до дана 09.05.2016.године до 12,00 часова, без обзира на начин подношења, у запечаћеној коверти са назнаком: - за набавку: канцеларијског материјала, на адресу наручиоца: Прва економска школа, ул.Цетињска 5-7, 11000 Београд, са напоменом: – НЕ ОТВАРАТИ“. На полеђини коверте неопходно је навести назив, седиште, особу за контакт понуђача и телефон особе за контакт.
11. Благовременом понудом сматраће се понуда приспела на адресу: Прва економска школа, 11000 Београд, ул.Цетињска 5-7, до 09.05.2016. године  до 12,00 часова, без обзира на начин подношења.
Понуда приспела по истеку датума и сата одређених у Позиву за подношење понуде, сматраће се неблаговременом, а наручилац ће је по окончању поступка отварања понуда вратити неотворену на адресу понуђача или овлашћеном представнику, уколико исти присуствује поступку отварања понуда, са назнаком да је поднета неблаговремено.
8. Јавно отварање понуда ће се обавити 30 минута након истека рока за подношење понуда, односно 09.05.2019.године, са почетком у 12,30 часова, у канцеларији бр. 11 Прве економске школе у Београду, ул. Цетињска 5-7, у присуству чланова Комисије за предметну јавну набавку. Отварање понуда је јавно и може присуствовати свако заинтересовано лице. Пре почетка отварања понуда, представници понуђача који присуствују отварању, предају Комисији за јавну набавку пуномоћје за учешће у поступку отварања понуда. Број пуномоћја и име представника понуђача се уписује у Записник о отварању понуда. 
9. Рок важења понуде је минимум 30 дана од дана јавног отварања понуда. 
10. Наручилац ће донети образложену Одлуку у вези са овом јавном набавком у року од 5 дана од дана јавног отварања понуда и исту доставити свим понуђачима.
11. Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потреба наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте буџетске године, односно у наредних шест месеци.








За Наручиоца, 

Директор Милибор Саковић с.р.

II  ВРСТА, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА - пројектоване потребе за 2016
	Ред. број
	шифра из речника ЈН
	ближи опис
	јединица мере
	потребна количина за 2016.

	1. 
	22832000
	Хартија за вежбање (високи каро)
	рис
	20 рисева

	2. 
	30197620
	Хартија за писање (пак папир, папир за флип чарт таблу, паус паир и хамер папир)
	листови
	пак папир – 150
паус папир – 150
хамер – 150

папир за флип чарт – 3 паковања

	3. 
	37823400
	Пелир папир А4
	рис
	2 рис

	4. 
	30197630
	хартија за штампање А4
	рис
	500 рисева

	5. 
	30197643
	хартија за фотокопирање
	рис
	500  рисева

	6. 
	2281000
30197210
	Регистратори од тврдог картона, са механизмом за хартију
	 комад


	80 – шири

30 – ужи

	7. 
	22850000
	Фасцикле, картонске, пластифициране,

 у боји
	комад
	100 комада

	8. 
	22851000
	фасцикле (ПВЦ са 11 рупа), чврсте, пунија пластика
	паковање
	50 паковања

	9. 
	30192121
	Хемијске оловке, са керамичким врхом или друге у истом рангу квалитета (црвене и плаве)
	комад
	црвене – 100 комада
плаве - 100 комада

	10. 
	30192130
	Графитне оловке ХБ
	комад
	50 комада

	11. 
	30192125
	Маркери (црни, зелени, црвени, жути)

Типа Staedtler, Schneider или слични, доставити узорак

Испорука је по узорку
	комад
	црни – 50

зелени -50

црвени – 50

жути -50

	12. 
	30192123
	Танки фломастери, 0,5 мм, црни
	комад
	100 комада

	13. 
	30192124
	маркери за белу таблу, дебљина писања 2 мм, обли врх, са аутоматским изједначавањем притиска, да их је могуће оставити без поклопца а да се не осуше, без Хylena и Toulena, типа Staedtler или одговарајуће 
доставити узорак

Испорука је по узорку 
	паковање (4 ком.)
	500 паковања

	14. 
	24910000
	Лепкови – лепак за папир 
	комад
	30

	15. 
	22816300
	блокови са лепљивим листићима-стикери 75х75 и 125х75
	комад
	50+50

	16. 
	44424200
	лепљива трака - селотејп
	паковање
	30

	17. 
	30199760
	Ознаке и налепнице

70х42 и 52х30
	кутија
	2+2

	18. 
	30192500
	Фолије за графоскоп
	паковање
	10 паковања

	19. 
	30192160
	Коректори
	комад
	30 комада

	20. 
	30197220
	Спајалице за хартију и чиоде
	паковање
	60 паковања

	21. 
	22600000
	Мастило (за печате)
	комад
	5 комада

	22. 
	30192111
	Јастучићи за печате
	комад
	5 комада

	23. 
	39241200
	Маказе
	комад
	30 комада

	24. 
	30197320
	Хефталице
	комад
	20 комада

	25. 
	30197110
	Муниција за хефталице
	кутија
	30 кутија

	26. 
	37822300
	Креде – бела округла школска, дебља, доставити узорак, испорука је по узорку
	кутија
	150 кутија

	27. 
	39224320
39292110
	Сунђери-брисачи, класични, за зелену школску таблу
	комад
	30 комада

	28. 
	30195921
	Брисачи-сунђери за магнетну белу таблу, са промењивим филцом, 135х43 мм 

типа Staedtler или одговарајуће доставити узорак, испорука је по узорку
	комад
	200 комада

	29. 
	39562000
	филц за сунђере за белу магнетну таблу 

паковање од 12 комада, величина филца 135х43 мм
	паковање
	100 паковања

	30. 
	30199230
	Коверте (жуте велике, беле велике, розе средње, плаве мале и беле уске
	комад
	жуте-600 ком

беле велике-200 ком.

розе средње-600 ком.

беле уске-1000 ком

плаве мале-500 ком

	31. 
	30192330
	трака за рачунарску машину (калкулатор) – 57 мм
	паковање од 10 комада
	10 паковања

	32. 
	*
	Дневни извештај благајне, А4, 50х2 листа, књига
	комад
	5 комада

	33. 
	*
	Налог благајни да исплати, А5, 100 листова, књига
	комад
	7 комада

	34. 
	*
	Налог благајни да наплати, А5, 100 листова, књига
	комад
	7 комада

	35. 
	*
	Признанице блок, 100 листова
	комад
	20 комада

	36. 
	*
	факс ролна
	комад
	30 комада

	37. 
	*
	попис аката, образац бр. 120110, обострана штампа, величина 350х245 мм
	комад
	500 комада

	38. 
	
	образац бр. 15/35
	комад
	800 комада

	39. 
	
	образац бр. 15/32
	комад
	500 комада

	40. 
	
	образац бр. 15/8 л
	комад
	300 комада

	41. 
	*
	налог за уплату (обр.бр1)
	кутија
	3 кутије 

	42. 
	*
	регистар матичних књига (обр.бр11/203)
	комад
	1 комад

	43. 
	30193700
	Кутија-бокс за архивирање
	комад
	10 комада

	44. 
	*
	DVD
	комад
	100 комада 

	45. 
	*
	CD
	комад
	100 комада

	46. 
	30125110
	тонер за ласер штампаче *
	
	

	47. 
	30125120
	тонер за фотокопир апарате**
	
	


напомена
· за редни број 38,39 и 40 су картони за библиотеку
· 32-37 није пронађен одговарајући опис и шифра у речнику јавних набавки па је дат само опис; обрасци служе за каталогизацију у библиотеци

· за редни број 46 и 47. дата је спецификација у приложеној табели
СПЕЦИФИКАЦИЈА ПОТРЕБА ТОНЕРА ПРЕМА ТИПУ ШТАМПАЧА
	ред.бр
	уређај
	количина

	штампач црно бели

	1. 
	EPSON AL-M200
	20

	2. 
	EPSON AL-M200DN
	30

	3. 
	EPSON LQ 300 матрични
	3 траке

	4. 
	Lexmark C 532 n-колор, 4 боје: црвена, жута, плава и црна
	3 комплета

	5. 
	Lexmark E 352 dn
	6

	6. 
	Lexmark E 220
	4

	7. 
	HP Laser Jet 1018
	30

	8. 
	HP Laser Jet 1100
	2

	9. 
	HP Laser Jet 2300 d
	10

	10. 
	HP Laser Jet 4050 T
	10

	11. 
	HP Laser Jet P 2055 d
	5

	12. 
	Oliveti PR 2E PAS BOOK printer
	1

	13. 
	HP Laser Jet P 1005
	20

	14. 
	HP Laser Jet 1160
	2

	15. 
	HP Laser Jet 6L
	2

	16. 
	Samsung SCX-4100
	2

	17. 
	Lexmark E 120
	2

	18. 
	Lexmark W 812
	1

	фотокопир апарати

	19. 
	Canon IR 2016J
	20

	20. 
	Xerox Copy Centre 133
	5

	21. 
	Xerox DRUM UNIT 013R00589
	1


III УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане члана 75. Закона, и то:

1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона);
3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона);
Сви наведени услови доказују се у складу са чланом 77. Став 4. Закона о јавним набавкама, односно достављањем изјаве под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да понуђач испуњава све услове под бројем 1) до 3).
ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ ПОНУЂАЧА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75. И 76. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ

НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У
Понуђач_________________________________________________________________________
[навести назив понуђача]
 у поступку јавне набавке мале вредности добара: канцеларијски материјал за 2016. годину број 1.1.2. испуњава све услове из члана 75. и 76. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку и то:
1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе ако има седиште на њеној територији.
Место:_____________     
                                                     Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                   

 _____________________                                                        
ОБРАЗАЦ ОПШТИХ ПОДАТАКА О ПОНУЂАЧУ
Понуда бр ________________________ од __________________ за јавну набавку: добара  –  

  
   (бр.понуде понуђача)      

(датум)
канцеларијски материјал, ЈН број 1.1.2. за 2016. годину
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	НАЗИВ НАБАВКЕ: набавка добара – канцеларијски материјал за 2016. годину


	ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ

	Назив понуђача



	Адреса понуђача



	Одговорна особа (потписник уговора)



	Особа за контакт



	Телефон и факс


	Е-mail


	Текући рачун предузећа



	Матични број предузећа



	ПИБ број



	Датум: Потпис Печат предузећа




2) ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А) САМОСТАЛНО 

	Б) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подпонуђачу, уколико се понуда подноси са подпонуђачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.

Уколико се понуда подноси као заједничка понуда  страну обрасца  копирати у потребном броју примерака за сваког члана групе понуђача.

СПЕЦИФИКАЦИЈА ЦЕНЕ ЗА КАНЦЕЛАРИЈСКИ МАТЕРИЈАЛ 
	Ред. број
	ближи опис
	јединица мере
	потребна количина за 2016.
	појединачна цена без ПДВ-а
	појединачна цена са ПДВ-ом
	укупна цена

без ПДВ-а 

	1.
	Хартија за вежбање (високи каро)
	рис
	20 рисева
	
	
	

	2.
	Хартија за писање (пак папир, папир за флип чарт таблу, паус паир и хамер папир)
	листови
	пак папир – 150 листова
	
	
	

	48. 
	
	
	паус папир – 150 листова
	
	
	

	49. 
	
	
	хамер – 150 листова
	
	
	

	50. 
	
	
	папир за флип чарт – 3 паковања
	
	
	

	3.
	пелир папир А4
	рис
	2 риса
	
	
	

	4.
	хартија за штампање А4
	рис
	500 рисева
	
	
	

	5.
	хартија за фотокопирање
	рис
	500  рисева
	
	
	

	6.
	Регистратори од тврдог картона, са механизмом за хартију
	комад


	80 – шири


	
	
	

	51. 
	
	
	30 - ужи
	
	
	

	7.
	Фасцикле картонске, пластифициране,

 у боји
	комад
	100 комада
	
	
	

	8.
	фасцикле (ПВЦ са 11 рупа), чврсте, пунија пластика
	паковање
	50 паковања
	
	
	

	9.

	Хемијске оловке, са керамичким врхом или друге у истом рангу квалитета (црвене и плаве)
	комад
	црвене – 100 комада
	
	
	

	
	
	
	плаве – 100 комада
	
	
	

	10.
	Графитне оловке ХБ
	комад
	50 комад
	
	
	

	11.
	Маркери (црни, зелени, црвени, жути) типа Staedtler, Schneider или слични 
	комад
	по 50 комада  сваке боје
укупно 200 комада
	
	
	

	12.
	танки фломастери, 0.5 мм, црни
	комад
	100 комада
	
	
	

	13.
	маркери за белу таблу, дебљина писања 2 мм, обли врх, са аутоматским изједначавањем притиска, да их је могуће оставити без поклопца а да се не осуше, без Хylena и Toulena, типа Staedtler или одговарајуће 
доставити узорак

Испорука је по узорку 
	паковање (4 ком.)
	500 паковања
	
	
	

	14.
	Лепкови – лепак за папир 
	комад
	30
	
	
	

	15.
	блокови са лепљивим листићима-стикери 75х75 и 125х75
	комад
	75х75

50 комада
	
	
	

	
	
	
	125х75

50 комада
	
	
	

	16.
	лепљива трака - селотејп
	паковање
	30
	
	
	

	17.
	Ознаке и налепнице

70х42 и 52х30
	кутија
	70х42

2 кутије
	
	
	

	
	
	
	52х30

2 кутије
	
	
	

	18.
	Фолије за графоскоп
	паковање
	10 паковања
	
	
	

	19.
	Коректори
	комад
	30 комада
	
	
	

	20.
	Спајалице за хартију и чиоде
	паковање
	спајалице-50


	
	
	

	
	
	
	чиоде-10
	
	
	

	21.
	Мастило (за печате)
	комад
	5 комада
	
	
	

	22.
	Јастучићи за печате
	комад
	5 комада
	
	
	

	23.
	Маказе
	комад
	30 комада
	
	
	

	24.
	Хефталице
	комад
	20 комада
	
	
	

	25.
	Муниција за хефталице
	кутија
	30 кутија
	
	
	

	26.
	Креде – бела округла школска, дебља, доставити узорак, испорука је по узорку
	кутија
	150 кутија
	
	
	

	27.
	Сунђери, класични, за зелену школску таблу
	комад
	30 комада
	
	
	

	28.
	Брисачи-сунђери за магнетну белу таблу, са промењивим филцом, 135х43 мм 

типа Staedtler или одговарајуће доставити узорак, испорука је по узорку
	комад
	200 комада
	
	
	

	29.
	филц за сунђере за белу магнетну таблу 

паковање од 12 комада, величина филца 135х43 мм
	паковање
	100 паковања
	
	
	

	30.
	Коверте (жуте велике, беле велике, розе средње, плаве мале и беле уске
	комад
	жуте велике-600 комада
	
	
	

	52. 
	
	
	беле велике-200 комада
	
	
	

	53. 
	
	
	розе средње-600 комада
	
	
	

	54. 
	
	
	беле уске-1000 комада
	
	
	

	55. 
	
	
	плаве мале-500 ком
	
	
	

	31.
	трака за рачунарску машину (калкулатор) – 57 мм
	паковање од 10 комада
	10 паковања
	
	
	

	32.
	Дневни извештај благајне, А4, 50х2 листа, књига
	комад
	5 комада
	
	
	

	33.
	Налог благајни да исплати, А5, 100 листова, књига
	комад
	7 комада
	
	
	

	34.
	Налог благајни да наплати, А5, 100 листова, књига
	комад
	7 комада
	
	
	

	35.
	Признанице блок, 100 листова
	комад
	20 комада
	
	
	

	36.
	факс ролна
	комад
	30 комада
	
	
	

	37.
	попис аката, образац бр. 120110, обострана штампа, величина 350х245 мм
	комад
	500 комада
	
	
	

	38.

	образац бр. 15/35
	комад
	800 комада
	
	
	

	39.
	образац бр. 15/32
	комад
	500 комада
	
	
	

	40.
	образац бр. 15/8 л
	комад
	300 комада
	
	
	

	41.
	налог за уплату (обр.бр1)
	кутија
	3 кутије 


	
	
	

	42.
	регистар матичних књига (обр.бр.11/203)
	комад
	1 комад
	
	
	

	43.
	кутија - бокс за архивирање
	комад
	10 комада
	
	
	

	44.
	DVD
	комад
	100 комада 


	
	
	

	45.
	CD
	комад
	100 комада


	
	
	

	46.
	Укупна цена без ПДВ-а
	

	47.
	ПДВ
	

	48.
	Укупна цена са ПДВ-ом
	


СПЕЦИФИКАЦИЈА ЦЕНЕ ТОНЕРА  ПРЕМА ТИПУ ШТАМПАЧА

	ред.бр.
	штампач црно бели


	
	тип штампача
	потребна количина
	појединачна цена без ПДВ-а
	појединачна цена са ПДВ-ом
	укупна цена

без ПДВ-а 

	1.
	EPSON AL-M200DN
	30
	
	
	

	2.
	EPSON AL-M200

	20
	
	
	

	3.
	Lexmark E 120
	2
	
	
	

	4.
	Lexmark E 352 dn
	6
	
	
	

	5.
	Lexmark E 220
	4
	
	
	

	6.
	Lexmark W 812
	1
	
	
	

	7.
	HP Laser Jet 1018
	30
	
	
	

	8.
	HP Laser Jet 1100
	2
	
	
	

	9.
	HP Laser Jet 2300 d
	10
	
	
	

	10.
	HP Laser Jet 4050 T
	10
	
	
	

	11.
	HP Laser Jet P 2055 d
	5
	
	
	

	12.
	Oliveti PR 2E PAS BOOK printer
	1
	
	
	

	13.
	HP Laser Jet P 1005
	20
	
	
	

	14.
	EPSON LQ 300

матрични
	3 траке
	
	
	

	15.
	HP Laser Jet 1160
	2
	
	
	

	16.
	HP Laser Jet 6L
	2
	
	
	

	17.
	Samsung SCX-4100
	2
	
	
	

	18.
	Lexmark C532n
	3 комплета од 4 боје: црвена, жута, плава и црна
	
	
	

	19.
	 укупно ред.бр. 1- 18:
	

	
	фотокопир апарати

	

	20.
	Canon IR 2016J
	20
	
	
	

	21.
	Xerox Copy Centre 133
	5
	
	
	

	22.
	Xerox DRUM UNIT 013R00589
	1
	
	
	

	23.
	 укупно ред.бр. 20-22:
	

	24.
	Σ ред.бр. 19+23 без ПДВ-а
	

	25.
	ПДВ
	

	26.
	Σ ред.бр. 24+25 (са ПДВ-ом)
	


ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуђач (Назив предузећа и адреса)

______________________________

______________________________

______________________________







Наручилац:







Прва економска школе, Београд, Цетињска 5-7
У складу са предметом јавне набавке добара: канцеларијски материјал за 2016 годину, достављамо вам

ПОНУДУ  број ____________,

	РЕКАПИТУЛАЦИЈА ПОНУДЕ

	опис добара

	цена без ПДВ-а
	износ ПДВ-еа
	цена са ПДВ-ом

	канцеларијски материјал
	
	
	

	тонери 
	
	
	

	У К У П Н О: 
	
	
	

	Начин испоруке: парцијално током  године по захтеву наручиоца

Рок испоруке:највише 48 сати по усменом захтеву наручиоца

Место испоруке: Прва економска школа, Београд, Цетињска 5-7

Опција понуде 30 дана.



	Датум: _________, 2016. године                                                           Потпис _________________________

М.П.




Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. 
Уколико се понуда подноси као заједничка понуда  страну обрасца  копирати у потребном броју примерака за сваког члана групе понуђача.

ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА САСТАВЉАЊА ПОНУДЕ

У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач________________________________________   [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.

Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ______________________________________________________, 

                                                                            (Назив понуђача)

даје: 
ИЗЈАВУ 

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке – добара – канцеларијски материјал, бр 1.1.2. за 2016. годину, поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


IV  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

1.  Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара. 

На полеђини коверте навести назив и адресу понуђача. 
Понуду доставити на адресу: ПРВА ЕКОНОМСКА ШКОЛА, Београд, Цетињска 5-7,  редни број ЈН 1.1.2 за 2016. годину,  са назнаком – „НЕ ОТВАРАТИ”. Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до 09.05.2016. године до 12.00 часова. 
 3. Понуда мора бити дата на обрасцима из конкурсне документације. Све изјаве, обрасци и прилози, који су саставни део понуде морају бити попуњени, потписани и оверени печатом од стране понуђача. Понуда мора да садржи:

1. изјаву понуђача о испуњавању услова из члана 75. и 76. Закона о јавним набавкама у поступку јавних набавки мале вредности (стр. 9/25 конкурсне документације)
2. образац oпштих података о понуђачу (стр. 10/25 конкурсне документације)
3. образац понуде спецификације цене за канцеларијски материјал (стр. 11-14/25 конкурсне документације)
4. образац понуде спецификације цене за тонере (стр. 15/25 конкурсне документације)
5. образац понуде (стр. 17/25 конкурсне документације)
6. образац трошкова састављања понуде уколико потражује трошкове (стр. 18/25 конкурсне документације) 
7. образац изјаве о независној понуди (стр. 19/25 конкурсне документације)
4. Понуђач може да поднесе само једну понуду. 

Подношење понуде са варијантама није дозвољено.

Један понуђач може да се појави само у једној понуди и то као понуђач који наступа самостално. 

Ако група понуђача поднесе заједничку понуду попуњава се образац „Подаци о понуђачу“ у оноликом броју примерака колико има понуђача. 

Понуђач може да допуни, измени или опозове своју понуду писаним обавештењем пре истека рока за подношење понуда. Измена или повлачење понуде је пуноважно ако наручилац прими допуну понуде, измењену понуду или обавештење о опозиву понуде, пре истека рока за подношење понуда. 
Свако обавештење о изменама, допунама или опозиву понуде биће достављено са ознаком на коверти: 
«Измена понуде»- за јавну набавку - „Не отварај-Понуда за набавку  – добара – канцеларијски материјал, бр 1.1.2. за 2016. годину“,
«Допуна понуде» - за јавну набавку - „Не отварај-Понуда за набавку – добара – канцеларијски материјал, бр 1.1.2. за 2016. годину“,
«Опозив понуде» за јавну набавку - „Не отварај-Понуда за набавку  – добара – канцеларијски материјал, бр 1.1.2. за 2016. годину“. 
Измена, допуна или опозив понуде се врши на начин одређен за подношење понуде. 
Понуда се не може допунити, изменити или опозвати након истека рока за подношење понуда. Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде је Споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу, обавезују на извршење јавне набавке.
5. Начин, услови плаћања и друге околности од којих зависи прихватљивост понуде
· Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
Рок плаћања је 45 дана, од дана.испостављања сваке појединачне фактуре.

Плаћање се врши уплатом на рачун понуђача.

Понуђачу није дозвољено да захтева аванс.
· Захтев у погледу рока испоруке добара
Рок испоруке добара, не може бити дужи од 48 сата од дана писменог захтева наручиоца за сваку појединачну периодичну испоруку.

Место испоруке добара је на адресу наручиоца: Прва економска школа,
Београд, Цетињска 5-7
· Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде је 30 дана од дана отварања понуда.

У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.

Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
6. Цена
 Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Цена је фиксна и не може се мењати. 

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
7. Додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде
Заинтересовано лице може, у писаном облику на адресу наручиоца или на e-mail sekretarijat@prvaekonomska.edu.rs тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. 

Наручилац ће заинтересованом лицу одмах, а најкасније у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор доставити у писаном облику и истовремено ће ту информацију објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници. 

Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр 1.1.2/2016.“
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију. 

Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено. 
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво писаним путем или електронском поштом.

8.  Критеријум за избор понуде

Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Најнижа понуђена цена“. 
8. Отварање понуда
 
Јавно отварање понуда обавиће се након истека крајњег рока за подношење понуда, односно 09.05.2016.године са почетком у 12,30 часова, у канцеларији бр. 11 Прве економске школе, уз присуство овлашћених представника заинтересованих понуђача, (овлашћење мора бити оригинал, са бројем и датумом под којим је издато, оверено печатом и потписано од стране одговорног лица понуђача, а предаје се Комисији за јавну набавку, непосредно пре почетка отварања понуда).


У записнику о отварању понуда, понуде се уписују по редоследу пристизања и констатује се присутност документације (доказа и образаца) који су тражени Позивом за подношење понуда и Конкурсном документацијом, као и комерцијални услови из поднетих понуда.


Записник о отварању понуда, након завршеног поступка отварања, потписују присутни овлашћени представници понуђача и чланови Комисије за јавну набавку.

Фотокопија записника се доставља понуђачима у року од три дана од дана јавног отварања понуда.

Понуда за коју је у року за подношење понуда достављено обавештење о опозиву понуде, неће се отварати и биће враћено подносиоцу.

10. Оцена понуда

Комисија за јавну набавку  извршити оцену понуда, у погледу оцене испуњености тражених услова из Позива за подношење понуде и Конкурсне документације.


Понуда која не испуњава све услове из Позива за подношење понуде и Конкурсне документације, одбија се као неприхватљива.


Наручилац може од понуђача, у писменој форми, тражити додатна објашњења одређених елемената понуде. Понуђач је обавезан да, у року који наручилац одреди, достави тражено објашњење, у писменој форми.


Наручилац задржава право провере информација достављених од стране понуђача.


У случају да понуђач не поступи у року који одреди наручилац, понуда ће се одбити.
11. Доношење одлуке у вези са јавном набавком

Наручилац ће, на основу извештаја о стручној оцени понуда, донети образложену одлуку о додели уговора у вези са овом јавном набавком у оквирном року од 5 дана од дана јавног отварања понуда.


Наручилац задржава право да обустави поступак јавне набавке из објективних и доказивих разлога, који се нису могли предвидети у време покретања поступка и који онемогућавају да се започети поступак оконча, односно услед којих је престала потребе наручиоца за предметном набавком због чега се неће понављати у току исте биџетске године, односно у наредних шест месеци.


Након доношења образложене одлуке о додели уговора, односно одлуке о обустави поступка јавне набавке, наручилац ће, у року од 3 дана од дана доношења одлуке, исту доставити свим понуђачима.

12. Захтев за заштиту права 
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, односно свако заинтересовано лице, или пословно удружење у њихово име. 

Захтев за заштиту права подноси се Републичкој комисији, а предаје наручиоцу. Примерак захтева за заштиту права подносилац истовремено доставља Републичкој комисији. Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail sekretarijat@prvaekonomska.edu.rs. или препорученом пошиљком са повратницом. 
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка или садржина конкурсне документације, подноси се најкасније 3 дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.  
Уколико је донета одлука о додели уговора захтев за заштиту права подноси се у року од 5 дана од дана пријема одлуке. 
Подносилац захтева за заштиту права је дужан да уз захтев за заштиту права достави доказ о уплати таксе, у износу од 60.000,00 динара, односно у складу са чланом 151. Закона о јавним набавкама на текући  рачун број: 840-742221843-57, модел 97, позив на број 50-016, прималац: „Буџет Републике Србије“, сврха:“Републичка административна такса, за захтев за заштиту права, број јавне набавке 1.1.2/2016 

13. ЗАКЉУЧЕЊЕ УГОВОРА
 
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона о јавним набавкама.

Ако понуђач којем је додељен уговор одбије да закључи уговор о јавној набавци, уговор ће се закључити са првим следећим најповољнијим понуђачем (члан 113. став 3. Закона о јавним набавкама). 

У случају да је поднета само једна понуда уговор ће се закључити пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5 Закона. 

V МОДЕЛ УГОВОРА

УГОВОР О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца
Прва економска школа, са седиштем у Београду, улица Цетињска бр. 5-7, ПИБ:100279145 Матични број: 07003005,Број рачуна:840-1638660-11 Назив банке: Управа за трезор НБС коју заступа Милибор Саковић, директор (у даљем тексту: наручилац)
и

(назив понуђача)
са седиштем у _____________________, улица ________________________________, бр._____
 ПИБ:_________________ Матични број:__________________
Број рачуна: _________________________ Назив банке:_________________________________,

кога заступа_________________________________________________________. 

(у даљем тексту: понуђач),

Основ уговора:

ЈН Број: 1.1.2/2016.
Број и датум одлуке о додели уговора:_____________________________.
Понуда изабраног понуђача бр. ________ од________________________
Уговорне стране сагласно констатују следеће:

1. Наручилац је у складу са одредбама Закона о јавним набавкама („СГРС“ бр.124/2012) и Правилником о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова („СГРС“ 29/2013, 104/2013), спровео јавну набавку мале вредности: добра – набавка канцеларијског материјала, а према Одлуци бр.01-199 од 14.04.2016.год;

2. Понуђач је у поступку јавне набавке мале вредности доставио понуду бр.__________од 
____________2016.год., која је саставни део уговора

3. Наручилац је у складу са Законом донео одлуку о додели уговора бр.______________од 
__________________2016.год.

Члан 1.

Предмет овог уговора су права и обавезе проистекле из набавке канцеларијског материјала за 
потребе Наручиоца, у свему према понуди бр.________________од ________________2016.год. 
поднетој у поступку јавне набавке мале вредности, а која чини саставни део уговора.

Члан 2.

Понуђач се обавезује да испоруку канцеларијског материјала врши почев од дана закључења уговора  стручно, квалитетно и у складу са законским прописима и стандардима за ову врсту послова.

Роба се испоручује, одговарајућа према достављеном узорку, тамо где је тражено у конкурсној документацији  

Уговор се закључује на период од 1 године, односно док се не исцрпу сва планирана добра.

Члан 3.

Понуђач се обавезује да робу испоручује најкасније 48 сата од дана примљене наруџбе.

Наруџбе се примају телефоном, факсом или електронским путем од стране за то задуженог лица код Наручиоца.

Члан 4.

Наручилац се обавезује да исплати износ за сваку појединачну наруџбу, а према ценовнику 
предвиђеном у понуди, најкасније _______ дана од дана пријема фактуре.

Члан 5.

Наручилац може отказати уговор пре истека рока, уколико квалитет испоручене робе не одговара предвиђеним стандардима или уколико дође до повећања цене преко званичних инфлаторних кретања.

Наручилац је дужан да о отказу уговора писмено обавести другу уговорну страну најкасније 30 дана пре отказивања уговора.

Наручилац је дужан да пре отказивања уговора изврши исплату износа по свим, до тада приспелим фактурама.

Члан 6.

Понуђач може отказати уговор уколико Наручилац не поштује рокове предвиђене за исплату испоручене робе.

Понуђач је дужан да о отказу уговора писмено обавести Наручиоца најкасније 30 дана пре отказивања уговора.

Члан 7.

Уговорне стране су сагласне да евентуалне спотове из овог уговора решевају споразумом, а ако то није могуће, надлежан је суд у Београду.

Члан 8.

Овај уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих свака уговорна страна задржава по 2 (два) примерка.

Београд, ________ 2016. године

За понуђача







За наручиоца

_____________________________



_____________________________
 








Милибор Саковић
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